Comptable confirmé (H/F)
69002 LYON Accéder a l'annonce en ligne 4"

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 40000/ An

L'entreprise

Actual Talent, est la division spécialisée d’Actual group, 5eme acteur du travail et de 'emploi en France a
la vision résolument humaniste. Nous déployons avec nos clients les solutions d'acquisition

et d’évaluation de Talents qui construisent aujourd’hui et demain, la performance de leur

organisation

Depuis plus de 20 ans, nos consultants spécialisés au sein de nos 13 bureaux en France accompagnent les
entreprises dans la recherche de cadres, experts et profils qualifiés en intérim, CDI, CDD ou
prestation de services.

L'intérim devient une véritable opportunité : une porte ouverte vers de nouvelles expériences, des
missions enrichissantes et une flexibilité adaptée aux besoins de chacun.

Notre équipe spécialisée en comptabilité recrute pour son client, PME du secteur médical sur Lyon, un
Comptable Général (F/H) pour une mission en intérim de 6 mois.

B Le poste

Au sein d'une équipe de 4 personnes et rattaché au responsable Comptabilité, vous serez amené a
réaliser les missions suivantes:

Description de fonction :
Comptabilité génerale

e Réaliser les saisies comptables

e Abonner les charges

e Assurer la comptabilisation des écritures de paie

e Assurer la comptabilisation des écritures d'immobilisations, créer les fiches, calculer
les dotations et les saisir

e Vérifier et lettrer les comptes de tiers (organismes sociaux, impdts, salariés)

e Réviser les comptes généraux de bilan et de résultat

e Classement et archivage des justificatifs

e Créer les emprunts et saisir les écritures d'intéréts

e Assurer le rapprochement bancaire

e Contréler, saisir et régler les notes de frais

e Réaliser les cl6tures mensuelles et rédiger la procédure

Comptabilité auxiliaire
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Clients :

Gérer la facturation clients et mettre a jour la procédure
Lettrer les comptes clients et justifier leur solde
Relancer les clients

Assurer le reporting des retards de paiement

Fournisseurs:

Saisir, contrdler et participer au reglement des factures
Lettrer les comptes fournisseurs et justifier leur solde
Vérifier la bonne application de la procédure achat
Paramétrer les fiches fournisseur

Répondre aux relances fournisseurs

Comptabilité analytique

e Ventiler les écritures sur les axes analytiques
o Vérifier les imputations au travers d’éditions analytiques dédiées
e S’assurer de I'adéquation de I'analytique avec les données budgétées

Cloture annuelle

Etablir la procédure de cloture et le calendrier

Calculer et saisir les provisions et écritures de fin d'année en accord avec le
Responsable financier

Etablir le dossier de cléture annuelle

Tenir a jour le dossier permanent

Réaliser la liasse fiscale et ses annexes

Déclarations fiscales et sociales

e Préparer et réaliser les déclarations fiscales mensuelles et annuelles dans les délais
e Etablir les déclarations sociales annuelles (hors ce qui transite par la paie) dans les
délais

Systeme d’information comptable

e Paramétrer I'outil en vue de l'optimisation du travail comptable
e Participer au choix et a I'implémentation d'un nouvel outil comptable

E1 Le profil recherché

Dipléme requis :
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e Diplébme en comptabilité (BTS, DCG, DSCG)

Expériences requises & savoirs :

e Entre 3 et 5 ans d'expérience en comptabilité idéalement avec un passage en cabinet
d’expertise comptable

e La maitrise de CEGID SPRINT et YOOZ serait un plus

Savoir-étre:

Autonome

e Rigoureux

e Contact clients

Esprit d'équipe

Dynamique

Esprit d'analyse
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