Opérateur de saisie (H/F)
92120 MONTROUGE  Accéder a l'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein

B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

< Durée : 1 mois

L'entreprise

Actual Banque & Assurance recherche pour un de ses clients, un Opérateur de Saisie H/F pour

accompagner I'équipe commerciale et assurer un service de qualité auprés des clients.

B Le poste

La mission recouvre notamment les aspects suivants :

e Corriger les données identifiees comme non conformes lors du rapprochement entre
les documents signés par la CCO lors pour la reprise de stock initial dans I'outil E-Adn

e Saisir la reprise de stock de 4 entités réecemment créées dans l'outil

e S’assurer de la qualité de la saisie des données ainsi intégrées

E1 Le profil recherché
Compétences fonctionnelles

Autonomie

Discrétion

Habilité a travailler sur des données confidentielles

Rigueur, fiabilité et sens de 'organisation

Compétences techniques

e Prise en mains rapide des outils informatiques
e Capacité a effectuer un rapprochement de données a partir de différentes sources

e Maitrise Excel
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