Adjoint de direction (H/F)

06240 Beausoleil Accéder al'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

L'agence d'emploi temporaire Ergalis Grande Distribution propose des solutions de recrutement
spécialisées pour le secteur de la grande distribution en France. Elle met en relation des
candidats qualifiés avec des entreprises a la recherche de personnel flexible et compétent.

B Le poste
ERGALIS recrute pour l'un de ses clients basé a Beausoleil (06240 FR) un Adjoint de direction (H/F).

Ce poste est a temps plein avec 35 heures par semaine, et le contrat débutera au plus tot.

Nous recherchons une personne dynamique et motivée pour occuper ce réle clé. En tant
qu'Adjoint de direction, vous serez responsable d'assister la direction dans ses taches
quotidiennes.

Cette opportunité vous permettra de mettre en avant vos compétences en gestion et
votre capacité a travailler en équipe.

3 Le profil recherché

Nous recherchons un(e) Adjoint(e) de direction (h/f) avec les compétences suivantes :

Compétences requises :

- Liaison avec les fournisseurs et négociation de tarifs

- Recrutement des collaborateurs

- Maitrise avancée de la suite Microsoft Office, notamment Excel et PowerPoint.

- Excellentes capacités organisationnelles et de gestion des priorités.
- Fortes compétences en communication écrite et orale.

- Capacité a travailler de maniéere autonome et en équipe
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