
Secrétaire médicale (H/F)
24270 LANOUAILLE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 29/12/2025  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 jours  11.92 / Heure  

   L'entreprise 
Une agence d'intérim, comme Profil, se spécialise dans le recrutement temporaire pour répondre aux
besoins fluctuants des entreprises. Elle offre une solution flexible pour le placement de
travailleurs qualifiés dans divers secteurs, facilitant ainsi l'adaptation rapide aux variations
de la demande et aux projets à court terme.

   Le poste 
Poste : Secrétaire médical (h/f)

Nous recherchons un(e) Secrétaire médical(e) dynamique et bienveillant(e) pour rejoindre
notre équipe à Lanouaille (24270).

Dans ce rôle essentiel, vous serez la première personne à accueillir les patients et à les
aider lors de leur enregistrement. Vous aurez la responsabilité de constituer, gérer et
classer les dossiers médicaux tout en garantissant la confidentialité des informations.

Votre capacité à rassurer les patients et à répondre à leurs questions sera cruciale. Vous
saurez également les orienter vers les spécialistes appropriés si nécessaire.

Vous réaliserez des tâches administratives variées telles que la facturation, la gestion des
courriers et la rédaction de comptes-rendus. Le respect du secret médical est impératif.

Ce poste est un contrat de 3 jours, débutant le 29 décembre 2025, avec un temps plein de
21 heures par semaine. Le salaire proposé est de 11,92 € de l'heure.

Ce poste est proposé par notre agence de recrutement dédiée à la recherche de talents
médicaux.

    Le profil recherché 
Le poste de Secrétaire médical (h/f) requiert un candidat possédant un niveau d'étude de Titre de niveau
V - BEP/CAP ou équivalent. Bien que l'expérience professionnelle soit un atout, nous
sommes ouverts aux candidats ayant moins d'un an d'expérience dans le domaine.

PROFIL THIVIERS
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-medicale-hf-lanouaille-RE0830231A332427


Les compétences clés recherchées incluent une excellente maîtrise des tâches
administratives et une capacité à communiquer efficacement avec les patients et l'équipe
médicale. Le candidat idéal saura démontrer une grande attention aux détails et une
capacité à gérer plusieurs tâches simultanément dans un environnement dynamique.
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