Assistant commercial (H/F)
91300 MASSY  Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 1mois

L'entreprise

Actual Talent, est la division spécialisée d’Actual group, 5 acteur du travail et de 'emploi en France a la
vision résolument humaniste. Nous déployons avec nos clients les solutions d’acquisition et
d’évaluation de Talents qui construisent aujourd’hui et demain, la performance de leur

organisation Depuis plus de 20 ans, nos consultants spécialisés au sein de nos 13

bureaux en France accompagnent les entreprises dans la recherche de cadres, experts
et proHIs quaTﬁles en m?él[r)lr%, CDlI, CDD o% prestation de services. L’mt%rlmp

devient une véritable opportunité : une porte ouverte vers de nouvelles expériences, des
missions enrichissantes et une flexibilité adaptée aux besoins de chacun. Notre équipe
spécialisée en secteur public recrute pour son client, acteur majeur en distribution et
basé dan le 91, un assistant commercial h/f pour une mission en intérim de 1 mois minimum.

B Le poste

\Vos missions :

e Gérer le suivi administratif et commercial : commandes, factures, livraisons,
réclamations.

e Assurer le suivi des ventes et des indicateurs (CA, marges, promotions).

e Soutenir les équipes commerciales : préparation d'offres, reporting, coordination
interne.

e Participer a la gestion logistique : suivi des stocks et des ruptures.

e Maintenir une bonne relation avec clients et fournisseurs.

3 Le profil recherché

Profil du candidat recherché :

ACTUAL TALENT PARIS PUBLIC ET GRANDS COMPTES
100-101 Terrasse Boieldieu-Tour Franklin - 92800 Puteaux - 0140 08 4195

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-commercial-hf-massy-RE0828677A332027

Formation : Bac +2/3 en commerce, gestion ou administration

Compétences : maitrise du pack Office (surtout Excel), aisance avec les outils de
gestion commerciale et sens de 'organisation.

Qualités personnelles : rigoureux(se), réactif(ve), a l'aise a I'oral comme a I'écrit,
esprit d'équipe et sens du service client.

Expérience : une premiere expérience en assistance commerciale, vente ou
administration des ventes est un plus.
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