
Assistant rh confirmé (H/F)
92800 PUTEAUX   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
Aujourd’hui, 5e acteur sur le marché du travail et de l’emploi en France, Actual group est un groupe
français, à la vision résolument humaniste, qui milite chaque jour pour faciliter le droit au
travail pour tous. Organisé autour de 4 métiers, travail intérimaire, recrutement,
accompagnement et formation.

   Le poste 
Au sein d'un grand groupe, leader sur son marché vous intégrez la Direction des Ressources Humaines.

En tant qu'assistant(e) RH confirmé(e), vos missions sont :

Gestion administrative des dossiers du personnel, de l'entrée à la sortie des
collaborateurs
Rédaction des contrats, avenants,
Gestion des visites médicales,
Suivi des périodes d'essai,
Déclarations des accidents du travail,
Suivi des procédures individuelles,
Organisation des réunions pour le service RH (juriste, relations sociales,
Participation à des sujets transverses (Politique Handicap),

Nous vous proposons :

Mission : 3 mois (possibilité de prolongation)
Poste basé à la Défense (92)
Rémunération: 3000€ à 3350€/ mois + 20%(intérim) selon profil
Nombreux avantage groupe
Poste du lundi au vendredi: 35H

    Le profil recherché 

ACTUAL PARIS 08 TERTIAIRE
12 rue de Rome - 75008 PARIS - 01 53 95 28 28 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-rh-confirme-hf-puteaux-RE0826405A331459


De formation en RH, vous avez développé votre expertise autour de l'administration
du personnel (expérience 5 ans minimum).

Vous souhaitez évoluer dans un environnement stimulant et collaboratif.
Votre capacité d'organisation vous permet de gérer au mieux les priorités.

Rigueur, autonomie et sens de la confidentialité sont des qualités essentielles pour
mener à bien vos missions.
Vous êtes force de proposition.
Vous aimez travailler en transversalité et contribuer à l'innovation RH.
Vous êtes agile avec les outils informatiques.
Une pratique de la thématique handicap au sein d'un groupe et fortement apprécié
direction de ressources humaines sur un poste transverse.
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