
Assistant administratif (H/F)
44390 PUCEUL   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois  14 / Heure  

   L'entreprise 
L'agence Actual Blain est une entreprise de travail temporaire généraliste et collabore avec divers clients (
BTP, Logistique, Agro-alimentaire, recyclerie). C'est une agence qui offre de nombreuses
opportunités professionnelles sur le secteur blinois et ses alentours. L'agence ACTUAL
BLAIN collabore avec une entreprise de BTP spécialisée dans le coffrage et l'étaiement de
planchers béton, comptant 150 employés et offrant également du matériel de coffrage à la
location et à la vente. Stéphanie et Maëlys seront ravies de vous accueillir au sein de
l’agence Actual de Blain. N’hésitez pas à venir nous rencontrer !

   Le poste 
Nous recherchons un Assistant administratif (h/f) pour rejoindre notre équipe dynamique à Puceul
(44390). 

Vos principales missions incluent le traitement des mails, la saisie des factures et des
règlements, ainsi que la gestion des notes de frais, le suivi de la trésorerie
Ce poste polyvalent vous permettra de participer à des missions variées. 
Des connaissances dans le secteur du BTP sont fortement appréciées pour ce poste.

Taux horaire : 14€ BRUT + Ticket restaurant 
Temps de travail : 35h / semaine 

Si le poste vous intéresse, n’hésitez plus et postulez !

    Le profil recherché 
Le profil recherché pour le poste d'Assistant administratif (h/f) doit posséder des compétences
essentielles pour réussir dans ce rôle. Le candidat idéal doit démontrer une maîtrise élevée
en organisation et gestion de documents. Une attention particulière aux détails est cruciale
pour assurer l'exactitude des informations traitées.

En outre, le candidat doit être capable de gérer les priorités et de respecter les délais, tout
en maintenant un haut niveau de précision. Une attitude proactive et la capacité à
travailler de manière autonome sont des qualités vivement souhaitées.

ACTUAL BLAIN
21 Boulevard de la Résistance - 44130 Blain - 02 30 30 12 00 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administratif-hf-puceul-RE0822105A331000


Pour réussir dans ce poste, une expérience préalable dans un rôle similaire serait un atout
précieux. Le candidat doit démontrer un engagement envers l'excellence du service et un
désir constant d'amélioration professionnelle.

ACTUAL BLAIN
21 Boulevard de la Résistance - 44130 Blain - 02 30 30 12 00 


