Chargé(e) d'accueil et admissions (H/F)
92800 PUTEAUX Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Notre agence Leader Paris Tertiaire recherche pour I'un de ses clients, Ecole de commerce, management
et marketing, un(e) chargé(e) d'accueil et admissions H/F.

B Le poste

En tant que chargé(e) d'accueil et des admissions, vos principales missions, accompagné(e) de votre
binbme, seront les suivantes :

e Accueil physique et téléphonique (orientation des appels et des personnes
physiques au Campus)

Prospection via l'outil CRM (prise de contact avec les étudiants ayant porté un
intérét a I'Ecole)

Gestion du courrier, des demandes de devis et des clés de ['établissement
Participation aux événements internes et externes (JPO, salons, etc..)

Gestion des relations avec les prestataires externes

Liste non exhaustive

Contrat : CDI
Localisation : Puteaux (92)
Rémunération et avantages :

1900 a 2000€ brut/mois + prime mensuelle de 8% (colt de la vie) + prime été/hiver
Variable tres motivant (primes sur objectifs pouvant aller jusqu'a 6000%€)

Equipe dynamique et investie

Ordinateur portable et téléphone mobile

Carte restaurant

Mutuelle de groupe et prévoyance attractives

Perspective d'évolution de la rémunération sous 2 ans

Démarrage ASAP

3 Le profil recherché

LEADER PARIS 02 TERTIAIRE @ Ieader
43 Rue viVienne - 75002 PariS - 01 42 68 71 87 actual emploi


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/chargee-daccueil-et-admissions-hf-puteaux-RE0817663A330243

Vous justifiez d'une expérience d'au moins 2 ans sur un poste similaire dans un
établissement supérieur privé

Vous savez vous adapter a votre environnement

Vous avez une grande aisance relationnelle, une expression écrite et orale
impeccable, et étes a l'aise au téléphone

Vous aimez le travail d'équipe

Vous vous reconnaissez dans ce profil ? Envoyez nous votre CV !
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