Assistant voyage (H/F)
72400 LA FERTE BERNARD Accéder a l'annonce en ligne

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 3 mois

L'entreprise

Notre client est une entreprise spécialisée dans la conception et la fabrication de machines d’'emballage.
Sa mission est de faire de I'emballage primaire une source de valeur pour ses clients, en leur

proposant les machines les plus fiables, les plus performantes et les plus innovantes du

marché, partout dans le monde.

B Le poste
Offre d'emploi : Assistant(e) de Voyage (H/F)

Nous sommes a la recherche d'un(e) Assistant(e) de Voyage dynamique et organisé(e) pour
rejoindre une entreprise située a La Ferté-Bernard ! Intégrez une entreprise innovante et
jouez un rdle clé dans la gestion des déplacements des collaborateurs.

Vos missions principales :

- Gestion des déplacements nationaux et internationaux

- Réservation d'hétels, avions, trains, etc.

- Réalisation des demandes de visa et de 'administratif lié aux déplacements

- Mise a jour des fichiers de suivi

Compétences requises :
- Expérience dans la gestion de déplacements nationaux et internationaux
- Maitrise des outils informatiques

- Compétence en anglais, a l'oral et a I'écrit

E Le profil recherché

Pour le poste d'Assistant de voyage (h/f), nous recherchons un candidat avec un ensemble de
compétences spécifiques et un niveau de maitrise requis.
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Compétences en communication : Le candidat doit posséder d'excellentes compétences
en communication pour interagir efficacement avec les clients et les partenaires.

Gestion du temps : Une capacité a bien gérer le temps est essentielle pour organiser les
itinéraires et respecter les délais stricts.

Compétences organisationnelles : Le candidat doit étre hautement organisé pour gérer les
réservations et coordonner les détails du voyage.

Maitrise des outils informatiques : Une bonne connaissance des outils technologiques et
des logiciels de réservation est requise pour ce poste.

Connaissance des destinations : Avoir une bonne compréhension des destinations de
voyage populaires pour fournir des conseils éclairés aux clients.

Une expérience préalable dans le secteur du voyage est un atout considérable.
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