Chargé d'étude tp (H/F)
08430 CHAMPIGNEUL SUR VENCE Accéder a l'annonce en ligne &

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Entreprise familiale avec comme zone d'intervention, les Ardennes.
Infos sur l'entreprise et conditions de W :

Du lundi au vendredi
Périodes de travail de 8 heures
Travail en journée

Types de primes et de gratifications :
Heures supplémentaires majorées
Lieu du poste : En présentiel

Type d'emploi : CDI

Salaire : selon expérience

B Le poste

LEADER Charleville-Méziéres recherche pour un de ses clients, un chargé d'affaires TP H/F

Vous souhaitez vous épanouir sur le long terme dans une entreprise familiale ? Alors vous
étes au bon endroit !!!

Sous la direction du Responsable d'études, vous participez aux réponses aux appels d'offres pour des
chantiers de travaux publics.

A ce titre, et en collaboration avec le chargé d'études, voici vos missions :
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e Analyser I'ensemble des pieces, mais plus particulierement le R.C. CCTP, CCAP, DPGF,
Plans

e Etudier les besoins du client et rédiger les procédures d'exécution, documents
administratifs et techniques, etc

e Mettre au point les modes d'exécution des travaux

e Réaliser un planning prévisionnel de l'opération

e Rédaction des mémoires techniques

e Gestion de la relation aupres des fournisseurs et en assurer le suivi

e Analyser le dossier/projet avec estimation quantitative des prestations
e Centraliser I'ensemble des documents

e Echange et transmission des informations avec les équipes

e Assurer I'amélioration en continue du systeme documentaire : recherches
documentaires et codification

En parallele, alimenter la mémoire technique de I'Entreprise et optimiser les analyses et

propositions du service Etudes.

Améliorer la bibliothéque de prix, la qualité des mémoires techniques et mettre a jour une base commune
Améliorer la qualité des fiches et des mémoires techniques

Etablir et assurer le suivi des Certificats de Capacité

E Le profil recherché

Vous disposez d'un Bac + 2 minimum dans le domaine des travaux publics / génie civil, ou une
expérience significative.

Vos atouts : Compétences rédactionnelles (orthographe irréprochable), maitrise du pack office, réflexion
technique, esprit d'analyse et de synthese, créativité, travail en équipe

Vous étes dynamique, curieux(euse), rigoureux(euse), et force de proposition.
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Bonne maitrise des outils informatiques techniques (Autocad, Mensura) et bureautique (Excel, Word..)
exigée.
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