Assistant comptable (H/F)
97139 Les Abymes Accéder a l'annonce en ligne 4

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 2 mois € 187 /Heure

L'entreprise

ACTUAL GUADELOUPE TERTIAIRE, située Boulevard de Houelbourg, Zone Jarry, 97122 BAIE MAHAULT, est
une agence parmi les 600 agences du groupe Actual. Avec ses 3 écoles de formation et 3
cabinets de recrutement, cette entreprise compte également 3550 collaborateurs.

B Le poste

L'agence ACTUAL TERTIAIRE 663 est la pour vous accompagner dans votre recherche d'emploi.
"Construisons ensemble votre travail".

Nous recherchons actuellement un(e) Assistant(e) Comptable (H/F) pour I'un de nos clients
situé aux Abymes (97139, GP).

En tant qu'Assistant(e) Comptable Junior, vos missions seront les suivantes :

e Réceptionner, saisir et contrdler toutes les pieces comptables : factures d'achat,
factures d'avoir, factures de vente, relevés bancaires, chéquiers..

e Enregistrer toutes les opérations comptables dans les livres comptables
e Classer et archiver les documents comptables

e Paiement des factures fournisseurs sous contréle et validation de la chef comptable
et/ou d'un responsable de la société

e Déclaration des divers impots et taxes sous validation de la chef comptable (TVA.)
e Lettrage de tous les comptes (fournisseurs / banque / caisse / client / fournisseur..)

e Contrdle des caisses chaque jour et assurer la remontée des erreurs et anomalies
constatées

e Etablir des factures, devis et avoirs sous validation de la chef comptable

e Participer a I'élaboration des divers travaux de cléture en collaboration avec la chef
comptable et I'expert-comptable

Si vous étes motivé(e), dynamique et que vous souhaitez rejoindre une équipe
professionnelle, n'hésitez pas a postuler des maintenant !

ACTUAL GUADELOUPE TERTIAIRE
Boulevard de Houelbourg, Zone Jarry - 97122 BAIE MAHAULT - 0590 20 10 08

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-comptable-hf-les-abymes-RE0793712A326330

Rejoignez-nous chez ACTUAL TERTIAIRE 663 et construisons ensemble votre avenir
professionnel !

3 Le profil recherché

Le poste d'assistant comptable (h/f) requiert un niveau d'étude de Titre de niveau Ill - Bac +2 - BTS, DUT
ou équivalent. Le candidat idéal devra également posséder 3 a 5 ans d'expérience dans le
domaine.

ACTUAL GUADELOUPE TERTIAIRE Q
s actual
Boulevard de Houelbourg, Zone Jarry - 97122 BAIE MAHAULT - 0590 20 10 08



