
Operateur de saisie/numérisation (H/F)
75012 PARIS   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Notre client , Filiale du groupe LA POSTE, leader et spécialisée dans les services documentaires et back
office ( Traitement documentaire, Numerisation, archivage, gestion de service courrier....)
recherche pour son site de BALLAINVILLERS

   Le poste 
Notre client , Filiale du groupe LA POSTE, leader et spécialisée dans les services documentaires et back
office ( Traitement documentaire, Numerisation, archivage, gestion de service courrier....)
recherche pour son site de BALLAINVILLERS, un opérateur de saisie/agent de videocodage.
Au sein d'un équipe solidaire d'une vingtaine de salariés , vous intervenez sur la numérisation de
documents en volume (Factures, Chéques, Remboursements de soins...) , vous assurez la
saisie informatique et manuelle des informations non reconnues par le logiciel de
numerisation. Vous participez également au tri et classement de docuements divers.
Urgent -1 mois renouvelable sur du long terme- Horaires de bureaux (9h 17h) du L au V - 35 H Par semaine
- 1806 euros/mois + titres restaurants et remboursement Pass navigo à hauteur de 75%

    Le profil recherché 
De niveau Bac , vous  possédez une expérience significative en saisie informatique et traitement
documentaire. Expérience en Videocodage fortement appréciée; Enfin Sens du travail en
équipe et bonne humeur sont les qualités qui viendront compléter le profil recherché.
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