Alternance assistant polyvalent agence (H/F)
35000 RENNES Accéder a l'annonce en ligne £

 Contrat d'apprentissage ® Temps plein
B 01/09/2025 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 24 mois

L'entreprise

A propos de ESUP RENNES : Dans le cadre de sa campagne annuelle d'alternance et pour la rentrée 2025,
notre entreprise partenaire recrute son/sa futur(e) alternant(e) Assistant(e) polyvalent(e)

agence dans le cadre du Mastere Management Opérationnel Située a Rennes depuis plus

de 30 ans et associée au Groupe Actual, 'ESUP Rennes, Ecole Supérieure de Commerce et

de Management, forme chaque année plus de 500 étudiants en BTS, BACHELOR et

MASTERE. Une équipe bienveillante, des formateurs professionnels qui vous

accompagneront dans la réussite de votre dipléme et votre alternance (Ecole libre de choix

par le candidat).

= Le poste

Tu es a larecherche d'une alternance ??

Missions en agence Accueil téléphonique et gestions des demandes clients Etablissement
et relance des contrats de location véhicule Suivi de facture, relance et archivage
Accompagnement aux missions d'exploitation Analyse compte de résultats Missions
aupres de la Directrice Régionale Préparation et participation aux réunions de

direction Analyse de tableaux de bord Aide a 'audit interne des agences Appui a
l'organisation d'évenements internes (séminaires, réunions d'équipe, ...)

3 Le profil recherché

Tu souhaites intégrer un mastere management Opérationnel a la rentrée 2025. Tu es polyvalent(e),
rigoureux(se) et organisé(e). Il faut étre a l'aise avec l'outil informatique et avoir une
appétence pour les chiffres.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/alternance-assistant-polyvalent-agence-hf-rennes-UP0664243A306536

