
Agent d'exploitation (H/F)
60150 THOUROTTE   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDD  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Notre client est un acteur majeur dans la construction de routes et des infrastructures de transport. Ses
missions : aménager et entretenir les infrastructures qui accompagnent les mobilités de
demain, dans une logique de développement durable.

   Le poste 
Vos missions
En tant qu’Agent d’exploitation, vous jouerez un rôle clé dans l’organisation et le suivi des opérations sur
le terrain. Vos principales responsabilités seront :
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Arrivée courrier

Départ courrier

Gestion du téléphone

Etablir des bons de commande à la demande des Chefs de chantier ou des
conducteurs de travaux

DICT : Impression + lancement

Ouverture administrative des chantiers

Impression DOE

Gestion des commandes de repas pour le midi

Suivi des chantiers : OS, commande, signature, huissier, laboratoire

Flyers, réponse de courrier

Gestion des PV de réception et archivage des dossiers chantiers

Gestion des plateformes

Gestion des suivi déchets / DAP

Courrier AR

Attestation légale

Demande de dérogation d’eau

Demande des arrêtes de circulation

    Le profil recherché 
Votre profil
Formation Bac à Bac+2 dans les domaines des travaux publics, de la logistique ou de l’exploitation
Une première expérience sur le terrain est obligatoire pour la création et le suivi des chantiers Sens de
l’organisation, rigueur, autonomie et réactivitéMaîtrise parfaite des outils bureautiques
(Pack Office)
Permis B obligatoire
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