Gestionnaire de paie confirmé(e) (H/F)
75002 PARIS Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B 01/09/2025 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Notre agence Leader Paris Tertiaire recherche pour I'un de ses client, cabinet d'expertise comptable,
un(e) technicien(ne) / Gestionnaire de paie confirmé(e) (h/f).

B Le poste

Au sein d'une équipe de 3 personnes, vos missions seront les suivantes :
Gestion administrative du personnel

Création de fiche d'embauche
Adhésion mutuelle

Traitement des arréts de travail
Préparation des courriers, mails etc

Production des paie et charges sociales

(66 dossiers, volume de paie de 1100, chaque collaborateur gere a peu pres 400 paies. Logiciel utilisé :
SILALE)

e Saisie des variables pour les différents clients chaque mois
e Contrdle des bases et comparaison des charges des DSN mensuelles avant envoi aux
clients et contrdle par la responsable.

Autres taches:

e Pour certaines taches fiscales, une aide aux calculs vous sera ponctuellement
demandée.

Contrat : CDI - 35h/semaine.

Rémunération et avantages : Entre 40 a 46K€ brut sur 13 mois (selon profil). Télétravail tous les
mercredis

Localisation : Paris 02

Démarrage Septembre 2025

E Le profil recherché

Vous avez au moins 5 ans d'expérience sur un poste similaire.

Vous avez une expérience significative au sein d'un cabinet.

Vous maitrisez le logiciel SILAE.

Vous avez de bonnes bases en juridique (analyse de textes, gestion de litiges)
Vous étes une personne autonome, rigoureuse et efficace.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-de-paie-confirmee-hf-paris-RE0655636A305205

Envoyez nous votre CV'!
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