Assistant(e) logistique (H/F)
92400 COURBEVOIE Accéder a lannonce en ligne 4

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein

B 16/06/2025 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

€ Durée : 15 jours

L'entreprise

Notre agence Leader Paris Tertiaire recherche pour I'un de ses clients, spécialisé dans la
fourniture d’énergies, un(e) Assistant(e) logistique.

B Le poste

En charge de la zone export, vos missions seront les suivantes :

Service Client :

e Garantir le bon déroulement des phases successives des flux de livraison, de la prise
de commande, la logistique, jusqu’a la facturation, avec le souci du respect des
attentes clients, filiales et commerciaux VM

e Etre acteur au quotidien pour garantir la satisfaction des clients. Etre & 'écoute de
leurs besoins pour s'adapter a leurs demandes.

e Contribuer a I'amélioration continue de nos fonctionnements pour garantir un
service clients performant.

e Etre le garant de I'application des tarifs transports sur sa zone

e Gérer la facturation client, respect des échéances, gestion des garanties de paiement
et des litiges

e Apporter un support a la Direction Ventes et Marketing, une coordination technique
en cas de besoin

e Veiller a la bonne communication dans le service et avec les autres entités.

e Polyvalence : affecté a une zone géographique, en binbme ou trinbme et assure la
continuité du service en cas d'absences de ses collegues

Logistique :

e Traitement et suivi des commandes (y compris dans SAP)

o Affretements aupres des fournisseurs de transport

¢ Planification des chargements afin de répondre au mieux aux demandes des
clients/filiales en tenant compte des contraintes des sites de chargement, de Ia
disponibilité produit, de la disponibilité logistique containers dans un souci
permanent d’équilibre entre satisfaction clients et optimum économique.

e Etre responsable de la conformité des flux SAP sur son périmétre

e Assurer la fiabilité des clétures comptables dans les délais (Facturation des ventes)

e Garantir la conformité douaniere de toutes les opérations maritimes avec les
réglementations en vigueur

e Traiter et clbturer les réclamations clients et fournisseurs, mettre en place les actions
correctives

e Résolution en temps réel des incidents éventuels (probleme au chargement,
probleme de conformité produit etc..)
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-logistique-hf-courbevoie-RE0632459A301633

Contrat : Intérim de 35h, du 16/06/2025 au 04/07/2025 (renouvelable).
Rémunération et avantages : Entre 34 et 36K€ brut/an. Prime 13e mois.
Localisation : Courbevoie (92).

3 Le profil recherché

Vous avez un niveau BAC +4/5 et étes a 'aise en anglais.

SAP n'a pas de secrets pour vous.

Vous avez de bonnes qualités relationnelles et savez gérer les priorités.

Les mots autonomie, rigueur et adaptabilité vous définissent.

Si vous vous reconnaissez dans ce profil, n‘attendez plus, envoyez-nous votre CV !
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