Assistant travaux (H/F)
33600 Pessac Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 3 mois € 1539 /Heure

L'entreprise

L'agence Actual Bordeaux Tertiaire recherche pour I'un de ses partenaires, basé a Pessac (33600), un
Assistant(e) Travaux (H/F).

B Le poste

Nous recherchons un(e) assistant(e) travaux.

Au sein de l'agence basée a Pessac sous l'autorité du responsable d'achats vous aurez pour missions
principales :

e Gérer les démarches administratives (DR, DICT)
e Suivre les jalons clients

e Préparer les dossiers administratifs, chantier et clients (demande de coupures, acces
chantier, rdv EDF..)

e Organiser les rendez-vous et convocations

e Rédiger les PPSPS, les différents courriers, convocations

e Participer aux divers reporting

3 Le profil recherché

Issu(e) d'une formation de type Bac+2 dans le domaine BTP.

Vous justifiez d'une expérience de 2 ans sur un poste similaire. Idéalement. Vous avez une bonne maitrise
des outils informatiques. De maniere général, on dit de vous que vous étes autonome,

adaptable, rigoureux et organisé.

Vous vous reconnaissez ? Alors n'hésitez plus ! Pour vivre une nouvelle aventure, adressez

votre candidature a votre agence d'emploi Actual Bordeaux Tertiaire et construisons

ensemble votre travail !

Modalités :

Contrat : Intérim

Base hebdomadaire : 35h

Lieu du poste : Pessac

Rémunération: 15€39 + 13 eme mois + Epargne salariale

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
44 Avenue de Candau - 33600 Pessac - 05 57 413410

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-travaux-hf-pessac-RE0541523A299839

