
Assistant d 'exploitation (H/F)
69490 SAINT-FORGEUX   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
Notre client :Leader français de la logistique et de la livraison de précision depuis 1986 avec plus de 3300
collaborateurs répartis dans toute la France et en Europe . Partenaire privilégié de la grande
distribution alimentaire et des principaux acteurs du e-commerce, également experts dans
les secteurs du mobilier, de la santé et de la construction. Notre client intervient sur un
panel de services multiples et des typologies de produits complexes en fonction des
besoins de nos clients : livraison dernier kilomètre, stockage, assemblage, livraison longue
distance...Notre agence : Actual LEADER Aujourd'hui, 5ème acteur sur le marché du
travail et de l'emploi en France avec 4100 collaborateurs et plus de 600 agences, ACTUAL
GROUP est un groupe français, à la vision résolument humaniste, qui milite chaque jour
pour faciliter le droit du travail pour tous.

   Le poste 
Actual LEADER recherche actuellement un(e) assistant d'exploitation (h/f) motivé(e) pour rejoindre
notre équipe sur Tarare.
En tant qu'assistant d'exploitation (h/f), vous devrez  assurez le suivi des opérations de
transport de marchandises, dans le respect des consignes de sécurité avec le souci de
l’efficacité et de la qualité du service. Vous serez directement rattaché au Responsable
d’Exploitation Adjoint ou, le cas échéant, au Responsable d’Exploitation..
Activités opérationnels

Organise et contrôle l’acheminement des marchandises

Veille à la bonne réalisation des prestations, de l’enlèvement à la livraison

Optimise les tournées

Contrôle les moyens matériels mis en œuvre par rapport aux plannings
définis

Assiste le Responsable d’Exploitation Adjoint, ou à défaut, le Responsable
d’Exploitation, dans ses tâches

En l’absence d’un membre de l’équipe, est amené à intervenir sur d’autres
missions relevant de son champ de compétences.

Coordination d’équipe

LEADER TARARE
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Garantit l’application des conditions légales d’activités des équipes (temps
de travail et de pause)

Coordonne l’activité de l’équipe

Informe son responsable de toute anomalie, tout dysfonctionnement et/ou
manquement au respect du règlement intérieur et des procédures fixées

S’assure expressément du respect des consignes de sécurité

Epaule sa hiérarchie dans ses fonctions d’encadrement.

Activités administratives

Collecte et contrôle les temps de travail du personnel opérationnel et
assure le pointage quotidien des heures de travail via l’outil Tracker

Assure la prise des missions clients, la vérification des missions saisies et
la vérification de la facturation

Est garant de la bonne transmission des éléments de paie, de facturation
et d’embauche aux services concernés.

Gestion des moyens matériels 

S’assure à échéances définies du bon état de fonctionnement des outils de
travail (PDA, bacs et outils de manutention) 

Garantit le contrôle régulier des véhicules de l’agence

Planifie la maintenance des véhicules. 

Rémunération 2000 € bruts pour 169 heures mensuelles / Catégorie agent de
maitrise / Les horaires sont d’après-midi : 12 h 20h.
Etre intérimaire avec Actual LEADER vous permet également de profiter de nombreux
avantages :
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10% d'IFM à chaque fin de mission et 10% d'ICCP à chaque fin de mois

Un compte épargne temps ayant un taux de 12% avec un dispositif 100%
personnalisable pour le placement de vos indemnités

Possibilité d’acomptes à la semaine

Une mutuelle dès la première heure de travail

De nombreux services complémentaires du FASTT : aide au logement, garde des
enfants, location de voiture

Parrainage

Un réel accompagnement dans chacune de vos missions

Pour postuler ou obtenir plus d'informations, veuillez contacter l'agence Leader au 04 74
05 38 00 ou vous rendre à l'adresse suivante : 45 rue Etienne Dolet, 69170 TARARE.

    Le profil recherché 
En tant qu'Assistant d'exploitation (h/f) , nous recherchons un candidat avec :

Maitrise des règles et mesures de prévention et de sécurité
Maitrise du code de la route et de la conduite d’un véhicule en sécurité
Maitrise des modalités de stockage
Maitrise des outils informatiques et électroniques (Office, Tracker, téléphone, PDA)
Sens du service client et souci de la satisfaction client
Sens de l’organisation et ponctualité
Esprit d’équipe
Aptitudes relationnelles et de coordination 
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