
Comptable copropriété (H/F)
75010 Paris   Accéder à l'annonce en ligne   

 Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Filiale d'Actual Group, 5ème acteur majeur sur le marché du travail français, Up Skills se positionne en tant
que cabinet de recrutement spécialisé dans l'identification et la sélection de profils cadres,
experts et managers de transition. Forts de nos 20 années d'expérience dans ce domaine,
notre expertise s'étend sur le CDI, le CDD et l’Intérim qualifié. Avec 14 bureaux implantés à
travers la France et une équipe de 110 consultants, nous accompagnons nos clients dans
leurs projets de recrutement, offrant un soutien spécialisé dans 8 domaines métiers : IT,
Ingénierie, Comptabilité/Finance, Fonctions Support, RH/Juridique, Commerce/Marketing,
Immobilier/Construction, et Tourisme. Up Skills Immobilier a été mandaté par son client, un
syndic de copropriété familial et réputé, pour l’accompagner dans le recrutement de son
futur Comptable Copropriété H/F en CDI.

   Le poste 
Vos missions : En collaboration avec le/la gestionnaire de Copropriété et sur un portefeuille de 50-55
immeubles, vous assurez la comptabilité des immeubles afin d'effectuer les arrêtés de
compte. Ainsi vous effectuez notamment : - Gestion des répartitions annuelles des charges
- Edition et pointage des états comptables - Saisie des écritures - Vérification de comptes -
Codification des factures - Rapprochements bancaires - Suivi des budgets Le profil
recherché

    Le profil recherché 
Vous possédez une expérience significative sur ce type de poste, et vous connaissez le domaine de
l’administration de biens ainsi que le logiciel Immopen. Vous êtes autonome, doté(e) d’un
sens développé d’organisation et de coordination, vous savez faire preuve de rigueur, et de
bonne gestion du stress.La connaissance du logiciel Immopen est un plus.
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