
Alternance assistant comptable (H/F)
69002 Lyon   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat d'apprentissage  Temps plein
 01/09/2025  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 24 mois

   L'entreprise 
Dans le cadre de sa campagne annuelle d'alternance et pour la rentrée 2025, notre école recrute pour
l'une de ses entreprises partenaires, un.e assistant.e de comptabilité et de gestion en
alternance pour un BTS Comptabilité et Gestion.

Située à Lyon 9ème, deux pas du métro Gorge de Loup, et associée au Groupe Actual,
l'ESUP Lyon, acteur majeur de l’enseignement supérieur depuis plus de 30 ans, accueille des
étudiants en BTS et en Bachelor.

   Le poste 
Assistant comptable (h/f) Lieu : Lyon 2ème

Au sein d'une agence de communication spécialiste de l’objet publicitaire et du cadeau
d’affaires, vous contribuez en tant qu’Assistant(e) de Comptabilité et de Gestion rattaché.e
à l'Assistante de Direction à assurer le bon fonctionnement de l’agence.

Missions et attributions :

Traitement, saisie et suivi des commandes clients & fournisseurs (enregistrement
informatique, suivi des livraisons auprès des partenaires et clients)

Gestion des facturations et suivi des relances clients

Gestion des règlements fournisseurs

Participation à la conception et la mise en place d’outils de contrôle de l’activité, de
pilotage et d’aide à la décision

Classement et archivage

Vous participerez également au quotidien du service et pourrez être amené(e) à prendre
en charge d'autres activités qui seront définies au fur et à mesure de l'avancée de la
mission.
Ce contrat d'apprentissage, CDD de 24 mois, vous permettra d'approfondir vos
connaissances dans le cadre du BTS CG tout en acquérant une expérience concrète.

CAMPUS LYON
36 Rue Sergent Michel Berthet - 69009 Lyon 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/alternance-assistant-comptable-hf-lyon-UP0603493A296724


Informations importantes :

Date de début du contrat : Septembre 2025

Rythme d'alternance : 3 jours / 2 jours

Formation en alternance : aucun frais de formation n'est à votre charge

Nous sommes actuellement en période de recrutement, alors postulez dès maintenant en
envoyant votre CV.

    Le profil recherché 
Vous souhaitez préparer votre BTS en alternance ? Nous recherchons pour notre partenaire basée à Lyon
2ème, un(e) alternant(e) pour la rentrée 2025, dans le cadre d'un BTS Comptabilité et
Gestion.
Profil recherché :

Titulaire du Bac, vous souhaitez poursuive ou reprendre vos études en alternance.

Vous êtes curieux(se) de découvrir l’univers de l’objet média et du cadeau d’affaires
Vous avez le goût du contact et de la relation commerciale
Vous faites preuve d’autonomie, d’organisation et de rigueur afin d’identifier les
priorités et respecter les délais
Vous maîtrisez les outils informatiques
Vous êtes passionné.e par le sujet de la RSE en entreprise.

Vous participerez également au quotidien du service et pourrez être amené(e) à prendre
en charge d'autres activités qui seront définies au fur et à mesure de l'avancée de la
mission.

Vous vous reconnaissez dans ce descriptif ? N'hésitez plus à postuler !

CAMPUS LYON
36 Rue Sergent Michel Berthet - 69009 Lyon 


