
Assistant administratif sav (H/F)
39800 BERSAILLIN   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 5 mois

   L'entreprise 
L'agence de travail temporaire leader propose des solutions flexibles de recrutement pour les entreprises
à la recherche de personnel qualifié pour des missions temporaires.

Notre client est une entreprise renommée dans le domaine de la transformation
alimentaire, offrant des produits et services de qualité supérieure depuis de nombreuses
années.

   Le poste 
LEADER, agence de recrutement leader en France, recherche activement un Assistant administratif SAV
(H/F) pour un poste temporaire de 5 mois.

Ce poste est une opportunité unique au sein de notre Service Après-Vente, où vous serez
chargé(e) du traitement des pièces détachées pour nos clients français.

En tant qu'Assistant administratif SAV, vos missions principales seront la réception des
besoins des clients (principalement par téléphone et par e-mail), l'établissement des devis
et bons de commande, le suivi des expéditions et des bons de livraison, ainsi que la
facturation.

Ce rôle implique également une grande quantité d'appels téléphoniques entrants.

Les horaires de travail sont de 8h30 à 12h / 13h à 17h (15h30 le vendredi), avec une
rémunération attractive selon votre profil, assortie d'une prime de rendement mensuelle.

Nous recherchons un candidat disponible rapidement, pour une durée déterminée jusqu'au
5 septembre 2025 dans un premier temps.

N'hésitez plus et rejoignez notre équipe dynamique en postulant dès maintenant pour ce
poste d'Assistant administratif SAV. Votre contribution sera essentielle pour assurer la
satisfaction de nos clients. Postulez dès aujourd'hui !

    Le profil recherché 

LEADER POLIGNY
78 Grande Rue - 39800 Poligny - 03 84 37 40 56 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administratif-sav-hf-bersaillin-RE0592922A294915


Pour le poste d'Assistant administratif sav (h/f), nous recherchons un candidat ayant un niveau d'études
équivalent à un Titre de niveau IV - Baccalauréat.
Une expérience professionnelle de 1 à 2 ans dans un poste similaire est requise.

LEADER POLIGNY
78 Grande Rue - 39800 Poligny - 03 84 37 40 56 


