
Gestionnaire adv (H/F)
35650 LE RHEU   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 2 mois

   L'entreprise 
Entreprise spécialisée dans le BTP.

Travailler avec le Groupe Actual vous donne accès à de nombreux avantages
tels que :

Un espace dédié sur le site du groupe ACTUAL et une application mobile.
Un livret d'épargne garanti rémunéré 12 % par an (1 % par mois)
Une majoration de votre salaire brut d’environ 20%.
Un accès au FASTT, une plateforme pour facilite votre vie quotidienne avec divers
services.

   Le poste 
LEADER recherche pour l'un de ses clients spécialisé BTP un(e) CORRESPONDANT MARCHE H/F basé au
Rheu.

Vous aurez pour missions la gestion administrative des commandes, de la
facturation et du recouvrement :

Gestion des commandes et suivi administratif
Analysez les conditions contractuelles pour élaborer la facturation
Réalisez les demandes de garanties et de cautions et vous gérez les mainlevées
Etablissez les déclarations de sous-traitance et validez les factures des sous-traitants
Traitez les demandes de régularisation (avoirs, annulations de factures)
Contrôlez la fin du contrat, la récupération de mainlevées des garanties données et
procédez à l'archivage des documents.
Transmettez au service comptable les informations liées aux encaissements et celles
nécessaires au lettrage

Horaires : Du lundi au vendredi : 8h30/12h00-13h30/17h00
Rémunération : 13.20€/h + prime 13e mois + Ticket restaurant 10.50€
Poste à pourvoir de suite sur du long terme

    Le profil recherché 
Vous avez une première expérience réussie dans l'administratif / facturation - recouvrement ?
Vous recherchez une mission sur plusieurs semaines ?
N'attendez pas et postulez de suite !

LEADER RENNES
140 Rue de Lorient - 35000 Rennes - 02 23 22 07 07 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-adv-hf-le-rheu-RE0588522A294315

