Assistant administratif travaux (H/F)
26270 LORIOL SUR DROME  Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 35 heures € 125/ Heure

L'entreprise

Votre agence ACTUAL recherche pour I'un de ses clients, situé a Loriol et spécialisé dans la
télécommunication et les énergies, un ASSISTANT TRAVAUX ADMINISTRATIF (h/f).

B Le poste
En tant qu'ASSISTANT TRAVAUX ADMINISTRATIF (h/f) vos missions serons les suivantes :

Coordination administrative des chantiers D3 (raccordement fibre optique)
Préparation des dossiers d'intervention

Planification et optimisation des RDV clients

Appui technique aux techniciens trrain

Rédaction des comptes rendus d'intervention

Suivi et saisie des données via le logiciel PRAXEDO

Le poste:

A pourvoir des que possible

Contrat de travail temporaire, possibilité de CDI
Horaire journée 8h-17h ou 9h-18h selon le planning
Du lundi au vendredi + 1 samedi sur 3

Taux horaire 12€50 + ticket restaurant

Avantages ACTUAL :

e Chez ACTUAL, 5eme acteur sur le marché du travail et de I'emploi en France avec ses
600 agences, vous pouvez bénéficier d'un compte épargne temps sur lequel vous
pouvez gagner jusqu'a 12% sur le montant épargné ! Ce CET est comme un deuxieme
compte en banque. Vous serez en totale autonomie grace a notre application
mobile. Gérez vous-méme vos épargnes et vos virements.

o ACTUAL vous accompagne également avec le FASTT : aide aux logements, crédits,
véhicules, garde d'enfants, mutuelle, etc.

e Chez ACTUAL vous pouvez aussi parrainer votre entourage et gagner des cheques
cadeau. (*voir conditions avec votre agence).

3 Le profil recherché

Vous justifiez d'une premiere expérience en assistance technique ou administrative, idéalement dans le
secteur des télécoms ou du BTP.Vous maftriser les outils informatiques et avez une bonne

capacité d'adaptation aux nouveaux logiciels.Vous étes une personne organisée et

rigoureuse.Vous faites preuve d'esprit d'équipe et aimez le relationnel client.

Postulez !
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