Assistant(e) technique cdt (H/F)
92230 GENNEVILLIERS Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée :1semaine

L'entreprise

L'agence Actual Gennevilliers GO 159, au sein de notre réseau, comptant pas moins de 600 agences, nous
nous engageons a offrir des solutions de recrutement sur-mesure. En tant que leader du

marché, nous disposons de 3 écoles de formation et 3 cabinets de recrutement,

garantissant un accompagnement complet pour nos clients et candidats.

B Le poste

Pour renforcer notre équipe travaux, nous recherchons un/une Assistant(e) Technique Conducteur de
Travaux. Ce poste clé au sein de notre entreprise offre une grande variété de missions,
alliant gestion administrative et suivi des opérations de chantier.

Gestion des relations externes : Maintenir une communication directe avec les assistants des intervenants
techniques et tiers extérieurs.

Suivi des commandes et sous-traitants : Gérer les commandes des fournisseurs, prestataires et SST, ainsi
que faire les demandes d'agrément des sous-traitants.

Demandes administratives : Effectuer les démarches nécessaires telles que les demandes d’autorisations
de voirie, d'installation de moyens de levage, et le suivi des concessionnaires.

Gestion documentaire : Assurer la mise en forme, la diffusion des comptes rendus, et le classement
administratif (sur serveur et papier).

Elaboration de documents techniques : Réaliser des plans d'installation de chantier, des modes
opératoires, et des dossiers d'exécution incluant des plans de détails et de calepinage.

Suivi des dépenses : Collecter et valider les situations de travaux des SST, suivre les dépenses des
opérations, et maintenir les tableaux de bord de suivi des travaux.

Ces taches permettent d'assurer une gestion efficace et rigoureuse des projets de construction, en
garantissant la conformité administrative, technique et financiere.

Maitrise du PACK OFFICE , AUTOCAD, SKECHUP, REVIT.
Maitrise : Microsoft Project

E1 Le profil recherché

Une expérience de 2 ans minimum dans un poste similaire est souhaitée

Actual Gennevilliers GO 159
192 Rue du Faubourg Saint-Martin - 75010 Paris - 0147 98 25 55

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-technique-cdt-hf-gennevilliers-RE0572344A291723

