
Réceptionniste (H/F)
20137 PORTO VECCHIO   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Actual Porto-Vecchio recherche pour l'un de ses clients un réceptionniste (H/F).

   Le poste 
POSTE NON LOGE 
Nous recherchons deux Réceptionnistes pour assurer l’accueil et la gestion des arrivées et départs de
nos clients. Vous serez un élément clé de l’expérience client en garantissant un service
fluide et professionnel.
Vous serez en charge de : 

Accueillir et renseigner les clients avec courtoisie et professionnalisme

Gérer les réservations et les check-in / check-out

Répondre aux demandes et assurer un service client de qualité

Effectuer les encaissements et gérer la facturation

Coordonner avec les autres services de l’établissement

Assurer la sécurité et la tranquillité de l’établissement (surtout pour le poste de
nuit)

Travail de nuit possible

    Le profil recherché 

ACTUAL PORTO-VECCHIO
Carrughju San Vincenti - 20137 Porto-Vecchio - 04 95 10 93 46 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/receptionniste-hf-porto-vecchio-RE0565804A290650


Expérience requise en réception
Langues : Anglais courant obligatoire (une autre langue serait un plus)
Excellente présentation et sens du service
Rigueur, autonomie et bonne gestion du stress
Maîtrise des logiciels de réservation et outils informatiques (Emma, Protel,
Cloudbeds...)
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