Administratif bilingue roumain (H/F)
22150 PLOUGUENAST LANGAST Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 12 /Heure

L'entreprise

Notre client, spécialisé dans le ramassage de volailles et appartenant au secteur des activités de soutien a
la production animale, est accompagné par I'agence Actual de Lamballe.

Groupe Actual, créateur d'opportunités pour les entreprises et les candidats. L'agence d’emploi Actual
Lamballe, c’est Marion, Angélique, Florence, Cécile qui sont a votre écoute pour vous aider
dans votre recherche d’emploi et vos projets professionnels !

Vous pouvez aussi nous retrouver sur Facebook : Actual Lamballe ou Actual St Brieuc

B Le poste

Actual recherche un Assistant administratif (h/f) pour un poste a PLOUGUENAST. Ce réle consiste a
apporter un soutien essentiel au chargé de planification au quotidien.

Vos missions principales seront :

- Répondre au téléphone

- Prendre note des réservations de prestations de la part des clients

- Participer a la réalisation des plannings de travail des équipes de ramassage de volailles et de
manutention

Vous serez amené a assurer les astreintes téléphoniques en semaine et un week-end sur 2. Horaires de
journée 8h-17h.

Le candidat idéal sera accompagné par notre chargee de planification et notre directeur de
production pour faciliter son intégration. Une immersion au sein de nos équipes terrain est
également prévue pour une meilleure compréhension de nos activités.

Cette offre d'emploi vous intéresse ? Nous vous invitons a postuler via notre site en ligne ou a venir
directement a I'agence pour un entretien.

3 Le profil recherché

Le candidat idéal pour ce poste devra avoir :

- Une expérience antérieure dans un role similaire est un atout, mais n'est pas indispensable pour intégrer
notre équipe.

- Esprit d'équipe et capacité a communiquer efficacement.

- La maitrise des langues Francaise et Roumaine sont un impératif.

Parfait, nous recherchons une personne comme vous !

Nous attendons votre candidature ou votre appel, a vous de jouer !
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