Secrétaire médical bts sp3s en alternance (H/F)
69009 LYON Accéder al'annonce en ligne &£

 Contrat d'apprentissage ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 24 mois

L'entreprise

Dans le cadre de sa campagne annuelle d'alternance et pour la rentrée 2025, notre école recrute pour
l'une de ses entreprises partenaires, un assistant administratif en alternance pour un BTS
SP3S.

Située a Lyon 9éme, a deux pas du métro Gorge de Loup, et associée au Groupe Actual,
I'école ESUP Lyon, acteur majeur de I'enseignement supérieur depuis plus de 30 ans,
accueille des étudiants en BTS et en Bachelor.

= Le poste

En tant que Secrétaire médical(e) en alternance, vos missions seront variées et essentielles au bon
fonctionnement de la structure :

Assurer |'accueil physique et téléphonique des patients, répondre a leurs demandes
et les orienter selon leurs besoins.

Gérer |a prise de rendez-vous et organiser le planning des praticiens pour garantir
une bonne gestion du temps.

Assurer la gestion administrative des dossiers patients, de la création a I'archivage,
pour garantir un suivi précis et organisé.

Participer activement a la gestion des stocks de fournitures et du matériel médical,
garantissant ainsi une bonne organisation du matériel nécessaire aux soins.

Assister les professionnels de santé dans leurs taches administratives, contribuant
ainsi a leur efficacité au quotidien.

Contrat d'apprentissage : CDD de 24 mois dans le cadre d'un BTS SP3S (Services et
Prestations des Secteurs Sanitaire et Social)
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Formation en alternance, aucun frais n'est a prévoir pour le candidat, école libre de choix par le candidat

3 Le profil recherché

Vous étes titulaire ou en préparation d'un BAC ou équivalent et souhaitez poursuivre (ou reprendre) vos
études par un BTS SP3S (Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et Social) - en

alternance.

Vous avez un excellent relationnel, vous étes organisé, cette offre est faite pour vous !

Pour en savoir davantage sur la formation, cliquez ici
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