Assistant administratif logistique (H/F)
54700 ATTON Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 5 mois

L'entreprise

L'entreprise DISTRIBUTION SANITAIRE CHAUFFAGE a été créée en janvier 1957. Elle est localisée dans la
région Lorraine et évolue dans le secteur Commerce de gros (commerce interentreprises)

de fournitures pour la plomberie et le chauffage, plus précisément dans l'activité "Batiment

et Travaux publics". L'entreprise possede 526 établissements en France et emploie 4457

personnes.

B Le poste

Dans le cadre d'un enfort administratif au service clients:Mission : assurer le traitement de taches
administratives en Service Clients. Evolutif selon les besoins du service :

Saisie et suivi des litiges
Saisie et suivi des retours
Topage des ARC de contremarque

Relance fournisseurs sur arc non recus et délais dépassé

E Le profil recherché

Période : des que possible jusqu’a fin décembre (possibilité de prolongation)
Contrat 35h / semaine

Horaires : 8h30 12h15 / 13h-16h15 (possibilité d'une pause déjeuner plus longue)
Lieu de travail : STAC EST rue Frédéric Mansuy - ATTON

Profil :

Aisance relationnelle et esprit d'équipe

Go(Qt pour le travail administratif

Organisation / rigueur

LEADER PAI NANCY @ Ieader
40bis Boulevard de la Mothe - 54000 Nancy - 03 83 4165 80 actual emploi


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administratif-logistique-hf-atton-RE0402183A258280

Adaptabilité / aqilité

Prise de notes en formation

Curiosité

Des notions de logistique seraient un plus

Logiciels : OUTLOOK XL AS400

LEADER PAI NANCY @ Ieader
40bis Boulevard de la Mothe - 54000 Nancy - 03 83 4165 80 actual emploi



