
Opérateur de saisie (H/F)
95220 HERBLAY SUR SEINE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 21/06/2024  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 94 jours  11.65 / Heure  

   L'entreprise 
Leader dans le domaine de l'intérim, l'agence ALCARAN propose des solutions flexibles en matière de
recrutement et accompagne ses clients dans la gestion de leurs besoins en personnel
temporaire.

Client company ALCARAN: Expert in packaging and preparing orders of flyers or advertising
posters since 1961.

   Le poste 
L'agence Leader recherche un Opérateur de saisie (h/f) dynamique pour rejoindre notre équipe à
HERBLAY SUR SEINE 95220.

Ce poste consiste à
- Réceptionner, contrôler et saisir les commandes à traiter via l'outil informatique,
- Préparer les commandes faites par internet,
- Créer des articles informatiquement selon la demande du client (flyers, affiches...),
- Pré-enregistrer les factures,
- Classer et archiver les documents. en lien avec les commandes.

Le contrat est d'une durée de 90 jours minimum, débutant le 21 juin 2024 pour se terminer le 1er
novembre 2024.

Ce poste est à temps plein avec une semaine de 35 heures, et le salaire est de 11.65 € à
12.65 par heure, selon expérience.

Nous recherchons un candidat motivé, rigoureux et organisé, avec une bonne capacité
d'adaptation.

N'hésitez pas à postuler si vous souhaitez faire partie d'une entreprise en plein essor qui
valorise le professionnalisme et l'esprit d'équipe.

    Le profil recherché 
Pour le poste d'Opérateur de saisie (h/f), nous recherchons un candidat avec une expérience de niveau 1 à
2 ans dans le domaine.

LEADER SAINT OUEN L AUMONE
13 Avenue de la Mare - 95310 Saint-Ouen-l'Aumône - 01 30 75 81 81 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/operateur-de-saisie-hf-herblay-sur-seine-RE0320892A245058


Le candidat idéal devra maîtriser la saisie de données avec précision et rapidité.
Une bonne connaissance des outils informatiques est indispensable pour ce poste. La capacité à travailler
sous pression tout en maintenant un haut niveau de qualité est également requise. Une
attention particulière aux détails et une organisation rigoureuse sont des compétences
essentielles pour réussir dans ce rôle.
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