H tesse ou h te d'accueil (H/F)
97218 Macouba Accéder a l'annonce en ligne 4

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise
DISTILLERIE

B Le poste

L'agence Actual recherche pour I'un de ses clients un(e) Hote(sse) d'accueil(h/f).
En tant qu'HOte(sse) d'accuell (h/f) vous serez en charge de :

Accueillir les visiteurs et les orienter

Répondre aux appels téléphoniques et transmettre les messages
Gérer la réception et la distribution du courrier

Assister dans 'organisation des réunions et des événements

Fournir des informations sur la société et les produits

Gérer les demandes de renseignements généraux

Maintenir un environnement accueillant et organisé dans la réception.

L'hote s'occupe ainsi de la réception et de l'orientation des clients, des invités ou des visiteurs. En
entreprise, il/elle assure également le rble de standardiste et effectue des taches de
secrétariat (saisie des documents, classement, photocopie, envoi de mail ou de fax, etc.).

Rémunération : SMIC
Poste a pourvoir des que possible !l

E Le profil recherché

L'hbte et I'hdtesse d'accueil cbtoient de nombreux visiteurs tout au long de leur journée de travail. Ce
métier exige donc de solides aptitudes relationnelles, afin de pouvoir se montrer a I'écoute,
mais aussi faire preuve d'empathie et de patience dans les situations plus difficiles.

Le profil idéal ? Certainement vous !

Plus qu'une compétence ou une expérience, nous recherchons avant tout des personnes
souhaitant s'investir aupres de notre client.

Attention, le permis B recommandé !

Votre personnalité :

Vous étes de nature sérieuse, autonome, dynamique et avez un bon sens du relationnel.
Vous recherchez un poste d'Hbte de caisse (h/f).

Parfait, nous vous attendions !

Maintenant a vous de jouer, envoyez-nous votre candidature ou contactez-nous par
téléphone !

Rejoignez-nous et construisons ensemble votre travail !
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