Alternant bts sp3s (H/F)

92800 Puteaux Accéder al'annonce en ligne &£

 Contrat d'apprentissage ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 24 mois

L'entreprise

Entreprise d'aide a la personne

B Le poste

Vos missions, dans le cadre de votre BTS SP3S en apprentissage seront :

Accueil physique et téléphonique
Traitement des courriers et mails
Modification des différents plannings
Gestion du tableau arréts de travail
Planification des rendez-vous
Gestion et suivi des dossiers
Création de documents

Archivage

Gestion des prestations sur le logiciel

3 Le profil recherché
Vous étes titulaire d'un BAC et souhaitez poursuivre (ou reprendre) vos études par un BTS SP3S Services
et Prestations des Secteurs Sanitaire et Social en alternance.

Vous étes a I'écoute, 'autonomie et la rigueur sont les qualificatifs qui vous caractérisent
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