Coordinateur pédagogique (H/F)

92000 Nanterre Accéder a l'annonce en ligne &

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ 30000/ An

L'entreprise

ACTUAL Group- 5eme acteur sur la marché de I'emploi et du travail temporaire accompagne également
les entreprises et les candidats sur toutes les problématiques RH et liées a la carriere

professionnelle a travers des sociétés de conseil RH, recrutement

formation/Accompagnement de demandeurs d'emploi mais aussi a travers son réseau

d'écoles ESUP/HOLBERTON (6 campus en france et 2500 etudiants); Recrute pour son tout

nouveau campus €tabli a la défense sur 4000 m2 et 500 étudiants, un.e coordinateur.trice
pédagogique.

B Le poste

En tant que référent.e de la vie scolaire, vous:
-Traitez les demandes quotidiennes des formateurs et etudiants ( reservation de salles, absences...)
-Assurez le suivi administratif des etudiants et controlez I'assiduité

Vous coordonnez également, en collaboration avec le/la responsable pédagogique I'activité du pdle
scolarité:

-Préparez et organisez des rentrées et evenements ( examens..)
-Assurez la gestion des emplois du temps

-Réalisez un point mensuel sur la situation individuelle des etudiants...

Enfin vous travaillez également en relation avec les consultatns formation pour:
-Gestion, suivi et contréle des conventions de stages

-Suivi de facturation entreprises
-Actions de recouvrement de factures impayées;

CDI - LA DEFENSE- Fixe entre 26 et 30 selon expérience + variable motivant et attractif - Avantages
groupe (Titre srestaurants, CE, particpation, prévoyance...)

3 Le profil recherché

ACTUAL PARIS 01 TERTIAIRE @ actual
27 Rue du Pont Neuf - 75001 Paris - 0140 47 59 61 VOTRE TRAAIL +SEMBLE


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/coordinateur-pedagogique-hf-nanterre-RE0171317A212328

De formation BAC+2 minimum dans le domaine de I'éducation ou de la formation. Vous justifiez d'une
expérience d'au moins un an sur un poste similaire idéalement acquise dans un

établissement d'enseignement supérieur.De nature organisé(e), rigoureux(se) et réactif(ve),

vous étes reconnu(e) pour votre sens du service et votre écoute. Votre relationnel, vos

qualités d'adaptation et votre capacité a gérer plusieurs dossiers sont vos points forts ?

Alors ce poste est fait pour vous.

ACTUAL PARIS 01 TERTIAIRE @ actual

CONSTRUISONS ENSEMBLE

27 Rue du Pont Neuf - 75001 Paris - 01 40 47 59 61 VOTRE TRAVAIL



