Assistant service technique (H/F)
33600 Pessac Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ 13/ Heure

L'entreprise

Actual Tertiaire c'est une super équipe, composée de Francoise, Benjamin et Marina.
Actual Tertiaire c'est une agence d'emploi au service de I'humain et du recrutement.
Actual Tertiaire ce sont des offres d'emplois spécialisées en tertiaire.

Actual Tertiaire c'est un large choix d'opportunités, en intérim, CDD et CDI.
Vous avez besoin de plus d'arguments ? Appelez nous et construisons ensemble votre travail!

B Le poste

Vous étes a la recherche d'un poste d' assistant(e) d'exploitation H/F ? Vous étes au bon endroit,
notre offre devrait vous plaire ! Vous travaillerez en étroite collaboration avec le

responsable des affaires.
Vous aurez pour missions :

Comprendre et analyser la demande émise par le client (téléphone ou informatique)
Planifier et répartir les interventions de dépannage aupres des techniciens
Renseigner dans la GMAO les demandes d'intervention

Etablir et diffuser des devis suite aux interventions

Emettre des bons de commandes fournisseurs

Assurer le traitement des commandes clients

Assurer de I'enregistrement de données dans nos outils de gestion analytique

Suivi « Administratif » de l'activité

E Le profil recherché

De formation BAc+2, Assistant(e) de gestion avec une expérience de3 a 5 ans ans sur une fonction
similaire dans une société dans le domaine du BTP. Le poste nécessite du dynamisme, de
I'implication, de la rigueur, un bon sens de l'organisation, un excellent relationnel et bon

esprit d'équipe.

Modalités:

Contrat : CDI

Base hebdomadaire : 35h
Lieu du poste: PESSAC
Rémunération: 13€

ACTUAL BORDEAUX TERTIAIRE
50 Cours de Verdun - 33000 Bordeaux - 05 57 413410

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-service-technique-hf-pessac-RE0169659A210498

