Gestionnaire de flotte (H/F)
78920 Ecquevilly Accéder a l'annonce en ligne [4'

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Le spécialiste francais de l'injection de sol.

= Le poste

1 /Réception des demandes de besoin en véhicule, déterminer quel type de véhicule
correspondra le mieux aux taches du collaborateur.

e 1.2 Rechercher a travers tous nos partenaires, le meilleur rapport prix/délais/qualités
et procéder a la commande du véhicule

e 13 Effectuer une demande de financement, la valider et transmettre les informations
au fournisseur

¢ 1.4 Organisation de la réception du véhicule, création d’un livret d'accueil réception
du salarié

e 1.5 Assurer le véhicule et I'ajouter sur nos différents outils de gestions

e 1.6 Gestion des carte Total et WE GO, commande, suivie de commande, envoie au
salarié, gestion courante du suivie, contréle des consommations, gestions des
plafonds et beug

e 1.7 Réception des constats d'accidents, transmission a notre assurance, gérer
I'organisation de 'expertise et des réparations, gestion des cas de véhicules VEI et
VGE, déclarations bris de glaces et gestion des factures de TVA.

¢ 1.8 Gestion du suivie des partenaires d’entretiens (ouverture de compte, validation
des réparations, gestion des litiges ect)

e 19 Suivie de la durée des financements, calcule du TCO des véhicule et gestion des
cartes grises.

2/Déclaration de ventes des véhicules.
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e 21 Réception DE TOUS les courriers arrivant a PARIS concernant nos véhicules pour
assurerez une bonne gestion de suivi et surtout pour effectuer une gestion détaillée
du suivie des amendes et des désignations.

e 2.2 Bon de commande fournisseur pour la gestion des entretiens et réparations sur
véhicules et engins (ex Chapelier, Chrono Flex, AFS ect.)

e 23 Edition d’'un tableau de suivi d’entretien de nos différents engins et envoie des
bon de commandes

E Le profil recherché
Adjoins logistique :

En binbme avec notre responsable logistique ,vous serez amené a effectuer différentes
taches en soutiens et également reprendre les taches qui lui incombe pendant les congés.

Commande de matériaux

Suivie de stock

Logistique transport

Chargement et déchargement des camions au moyen d'un chariot élévateur

Tu t'identifie au profil alors postule !l
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