
Assistant adv (H/F)
77290 Mitry-Mory   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

 2100 / Mois  

   L'entreprise 
Travailler en intérim avec Actual Tremblay en France, c'est pouvoir profiter d'un grand nombre
d'opportunités de missions en industrie principalement, de par nos partenariats avec nos
clients sur toute la France et particulièrement en région parisienne.
Travailler pour Actual, c'est pouvoir bénéficier de nombreux avantages : chèque de parrainage, comité
d'entreprise, mutuelle intérimaire, livret actual rémunéré à 12% à l'année et enfin bénéficier
d'une équipe dédiée qui vous accompagnera tout au long de votre parcours professionnel.
Dans le cadre de sa politique diversifiée, Actual étudie, à compétences égales, toutes candidatures dont
celles de personnes en situation de handicap, sans discriminations.
Société spécialisée dans le secteur d'activité Commerce de gros (commerce interentreprises) de produits
à base de viande.

   Le poste 
Actual, acteur majeur du recrutement recherche pour un de ses clients Un assistant ADV H/F. 
La principale mission de l’assistant en administration des ventes consiste à prendre en charge le
traitement administratif des dossiers clients de l’entreprise. Cette tâche s’articule autour de
:
l’enregistrement des commandes et de leur suivi,
la gestion de la relation client,
la gestion du stock,
élaboration des tableaux de bord, à l’analyse des ventes ou encore à l’actualisation des
échéanciers concernant les commandes.établissement de de devis et de facture 
Rémunération : 2100€ Brut + Tickets restaurants : 10€/J

    Le profil recherché 
De profil Bac à Bac +2, vous justifiez d'une première experience sur un poste similaire. Vous possèdez un
excellent relationnel, de la rigueur, de la réactivité et un sens aigu du service et du
commerce sont nécessaires. 

ACTUAL TREMBLAY
33 Rue des Chardonnerets - 93290 Tremblay-en-France - 01 83 35 23 40 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-hf-mitry-mory-RE0162978A203136

