
Secrétaire comptable (H/F)
53000 Laval   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDD  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Notre client, filiale du Groupe RATP, assure l'exploitation et la maintenance de réseaux de transports
urbains et interurbains dans 15 pays au travers de plus de 100 filiales.

   Le poste 
Nous recherchons un-e comptable de la société sur Laval (53)
Rattaché à la Responsable Administratif et Comptable, l’employé-e comptable collecte,analyse et
contrôle les recettes. Il/Elle assure la facturation des différents services de mobilité.
Vos principales responsabilités seront :

Contrôler les règlements des clients

Saisir les factures clients

Suivre les créances clients et effectuer les relances

Suivre les recettes réalisées sur les différents points de vente

Assurer le passage des convoyeurs

Suivi des fonds de caisse

Diverses tâches administratives

35 heures semaine
Type de contrat : CDD / CTT de 6 mois

    Le profil recherché 
Votre parcours :
Vous disposez d’un Bac Pro Comptabilité avec une première expérience.
Votre profil :
Vous avez une bonne maîtrise de l’outil informatique en particulier d’EXCEL
Vous faites preuve de rigueur et d’organisation

ACTUAL LAVAL TERTIAIRE
1b Rue de la Gaucherie - 53000 Laval - 02 43 67 98 08 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-comptable-hf-laval-RE0161406A201317

