
Assistant commercial/marketing (H/F)
85500 Chanverrie   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

 13 / Heure  

   L'entreprise 
Actual Mortagne, c'est une équipe composée de 3 personnes, au service de l'emploi et à l'écoute de vos
compétences. Notre objectif : construire ensemble votre travail ! Vous êtes accompagné
par une équipe professionnelle et dynamique à votre écoute ! Cerise sur le gâteau, nous
vous proposons le livret ACTUAL qui vous rapporte 12% d'intérêts par an ! Pour plus
d'informations contactez nous ! Et n'hésitez pas à en parler autour de vous !

   Le poste 
A la recherche d'un poste polyvalent dans le tertiaire ? Lisez la suite, notre offre devrait vous plaire !
Nous recrutons pour notre client, basé à Chambretaud, un assistant commercial et
communication/marketing en CDI ! 
Vos missions seront organisées autour de 4 grands axes, de la manière suivante : 
Communication-marketing : Mettre à jour la documentation commerciale : catalogue,
tarif, supports techniques (logiciels Indesign et photoshop), mettre à jour et faire vivre les
4 sites internet de l’entreprise, animer la communication sur les réseaux sociaux, rédiger les
mailings, et les opérations commerciales, transmettre les catalogues
Relation client : réceptionner les appels téléphoniques et informer les clients (suivi de
commande, tarifs, délais de livraison, nouveaux produits, ...), réaliser les études techniques
(orientations produits) et commerciales (devis, délais, modalités de paiement, ...) suite aux
demandes clients, coordonner les informations clients avec les équipes commerciales
Logistique commerciale: organiser les programmes de livraison avec les Responsables
d’atelier en intégrant le lancement des options machines, gérer les expéditions en fonction
des contraintes de transport (métrage plancher)
Administration commerciale : rédiger les correspondances commerciales et les
contrats, enregistrer les commandes clients et vérifier les conditions, actualiser les fichiers
produits et clients, mettre en place, suivre et communiquer les tableaux de bord
(statistiques de ventes, objectifs commerciaux)
Le poste à pourvoir rapidement, sur des horaires de journée en temps plein du lundi au
vendredi. 
Rémunération et avantages :

Salaire à négocier selon votre profil
Semaine de 4.5 jours

    Le profil recherché 
La perle rare ? Certainement vous !

ACTUAL MORTAGNE
2 Rue Nationale - 85290 Mortagne-sur-Sèvre - 02 30 25 30 15 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-commercialmarketing-hf-chanverrie-RE0160671A200404


Nous recherchons un candidat possédant une expérience de minimum 3 ans sur ce type de poste. Vous
êtes à l'aise avec les outils de communication et les outils informatiques (logiciels indesign
et photoshop). Vous êtes incollables sur la syntaxe et l'orthographe. Vous avez le sens du
service et de la relation client. Vous maitrisez l'anglais professionnel afin de pouvoir
apporter votre pierre à l'édifice sur le développement de l'export. 
Vous cochez toutes les cases ? N'attendez plus ! Postulez en ligne avec un CV à jour, nous ne manquerons
pas de vous recontacter dans les plus brefs délais. 
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