
Secrétaire caen (H/F)
14000 Caen   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 02/05/2023  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 semaines  11.5 / Heure  

   L'entreprise 
Notre client est une association dans le secteur social.

   Le poste 
Dans le cadre de votre mission, vous serez en charge de réaliser :
- de la saisie sur poste informatique
- l'accueil physique
- l'accueil téléphonique
Horaires de journée du Lundi au Vendredi 9h-18h
Prise de poste au 2/05/23

    Le profil recherché 
Vous êtes à l'aise avec l'outil informatique et très à l'aise à l'écrit. 

Vous avez le sens du relationnel.

Vous êtes rigoureuse et autonome.

ACTUAL CAEN TERTIAIRE
2,4 et 6 - Place de la Résistance - 14000 CAEN - 02 31 82 05 90 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-caen-hf-caen-RE0155733A194593

