
Gestionnaire de contrats collectifs (H/F)
33700 Mérignac   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois  12 / Heure  

   L'entreprise 
Actual Tertiaire c'est une super équipe, composé de Françoise, Benjamin et Marina.
Actual Tertiaire c'est une agence d'emploi au service de l'humain et du recrutement.

Actual Tertiaire c'est des offres d'emplois spécialisées en tertiaire.

Actual Tertiaire c'est un large choix d'opportunités, en intérim, CDD et CDI.

Vous avez besoin de plus d'arguments ? Appelez nous et construisons ensemble votre travail.

   Le poste 
Vous êtes à la recherche d'un poste de Gestionnaire de contrats ? Vous êtes au bon endroit, notre
offre devrait vous plaire !Rattaché(e) à la responsable des comptes, le.la gestionnaire de
contrats collectifs réalise au sein de la Direction Régionale, des opérations administratives
liées à l’enregistrement, le suivi et la facturation des contrats collectifs.
Au sein d'une équipe dynamique vous aurez pour missions :

Participation à la saisie des contrats et à la mise à jour de parcs mensuelle
Relancer les clients en retard de paiement ; identifier les raisons du retard de
paiement ; informer les acteurs de la DR pour déclencher les actions idoines (prise de
rendez-vous).
Tracer dans l’outil de suivi des relances clients tous les éléments d’échange entre EHS
et le client afin de permettre une traçabilité des actions menées par EHS
Recouvrer les impayés des clients.
Mettre en œuvre la procédure judiciaire de recouvrement selon les règles EHS.
Mener des analyses crédit client à la demande.

    Le profil recherché 
Vous êtes issu d'une formation de type BAC + 2 en Assistant de gestion. Vous justifiez d'une expérience
réussi dans le domaine du support informatique. On dit de vous que vous êtes rigoureux,
organisé, a l'écoute, vous aimez le travail en équipe ? Mais vous savez aussi être autonome
? Vous vous reconnaissez ? Alors n'hésitez plus et adressez votre candidature à votre
agence Actual Bordeaux Tertiaire !
Modalités :

Contrat : Contrat de travail temporaire
Durée : 3 mois renouvelable
Lieu du poste : Mérignac
Rémunération : 12 € + TR +ICCP +IFM +LIVRET ACTUAL

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
44 Avenue de Candau - 33600 Pessac - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-de-contrats-collectifs-hf-merignac-RE0154908A193671

