
Alternant assistant administratif (H/F)
53170 Meslay-Du-Maine   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de professionnalisation  Temps plein
 22/09/2023  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 24 mois

   L'entreprise 
Située à Laval depuis 15 ans et associée au Groupe Actual, l'ESUP Laval, Ecole Supérieure
de Commerce et de Management, forme chaque année plus de 150 étudiants en
BTS et BACHELOR.

Dans le cadre de sa campagne annuelle d'alternance et pour la rentrée 2023,
notre établissement recrute pour l'une de ses structures partenaires, basée à
Meslay du maine, un(e) Assistant( e) administratif(ve) en contrat de
professionnalisation ou d'apprentissage en BTS SP3S.

(Pour voir la fiche formation, click ici ! )

   Le poste 
Au sein d'une structure d'aide à la personne, dans le cadre de votre BTS SP3S (Services et
Prestations des Secteurs Sanitaire et Social) en alternance, vos missions seront
:

- Accueil physique et téléphonique des usagers et de leurs familles,
- Modification des différents plannings des intervenants,
- Gestion et suivi des dossiers administratifs des bénéficiaires et usagers,
- Gestion des prestations sur le logiciel,

- Participation aux réunions avec les professionnels de santé.

Contrat de professionnalisation ou d'apprentissage CDD de 24 mois dans le
cadre d’un BTS SP3S

Période de recrutement : Sélection sur CV et LM en Mars/Avril 2023 - Entretiens en Mars
2023

Date de début du contrat : Août/Septembre 2023

Rythme d'alternance de cette formation BTS SP3S : 3 jours de cours à Laval
(mercredi - jeudi - vendredi) - 2 jours en entreprise chaque semaine en première année, 2
jours de cours et 3 jours en entreprise en 2ème année dans le cadre d'un contrat
d'apprentissage.2 jours de cours et 3 jours en entreprise dans le cadre d'un contrat de
professionnalisation.

EL ESUP LAVAL
36 Rue Emile Brault - 53000 Laval 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/alternant-assistant-administratif-hf-meslay-du-maine-UP0151107A189399
https://www.esup.fr/filieres/bts-sp3s-bts-sanitaire-et-social/


Formation en alternance, aucun frais de formation n’est à votre charge

    Le profil recherché 
Vous êtes titulaire d'un BAC et souhaitez poursuivre (ou reprendre) vos études par un BTS
SP3S Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et Social en alternance.

Vous êtes à l'écoute, l’autonomie et la rigueur sont les qualificatifs qui vous
caractérisent.
Contactez-nous !

EL ESUP LAVAL
36 Rue Emile Brault - 53000 Laval 


