Ho6tesse d'accueil bilingue anglais (H/F)
93420 Villepinte Accéder a l'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 2 semaines € 2000/ Mois

L'entreprise

Notre client est un groupe spécialisé dans le secteur du tertiaire

B Le poste

Afin d'accompagner la croissance du groupe, nous sommes a la recherche aujourd’hui d'une hétesse
d'accueil bilingue anglais (F/H). Vos principales missions sont les suivantes :

- L'accueil, et l'orientation des visiteurs

- La gestion du standard téléphonique de la structure : prises de messages, orientation des appels des
interlocuteurs

- La gestion du courrier : collecte, distribution, affranchissement

Mission d'intérim de 2 semaines renouvelables - Du lundi au vendredi - 35h - Rémunération 2000€ +
avantages intérimaires - Localisation : Villepinte

3 Le profil recherché

Votre formation : Vous étes issue d'une formation Bac a Bac +2, vous disposez d'une premiere expérience
significative.

Vos atouts : Vous parlez impérativement anglais. Vous possédez une bonne aisance relationnelle et
un bon rédactionnel, ce qui vous permet de communiquer efficacement avec clarté. Une

autonomie et un bon sens du service

Votre plus : Vous étes a l'aise avec l'outil téléphonique et informatique
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