
Charge de mission rh (H/F)
41260 La Chaussée-Saint-Victor   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

 31200 / an  

   L'entreprise 
Travailler avec ACTUAL TERTIAIRE, c'est :- La possibilité de gagner plus que partout ailleurs avec un livret
CET avec placement à 12%! (Epargne possible de vos IFM / CP / Primes)- Un CE avec des
avantages indéniables : chèques vacances, chèques cadeaux pour événements, offres
spéciales....- Des entretiens de sécurisation de parcours pour construire ensemble votre
avenir professionnel (détail en agence)
- Une équipe proche de ses intérimaires et toujours à votre écoute!

   Le poste 
ACTUAL TERTIAIRE BLOIS recrute pour son client, un(e) chargé(e) de mission RH.Rattaché(e) au RRH et en
binôme avec un chargé de mission RH, vous assurez les missions d'administration du
personnel et de paie.Vous assurez la gestion administrative de l'entrée à la sortie des
salariés. Vous supervisez et contrôlez la saisie de gestion des temps en lien avec les
différents responsables de service.Vous contrôlez et envoyez les variables de paie au
cabinet d'experts-comptables puis contrôlez les bulletins de paie.Vous préparez et
envoyez les soldes de tout compte. Vous apportez un soutien aux salariés et responsables
dans la réglementation RH en vigueur. Vous participez à la mise en place et au suivi de
reportings.Vous établissez les différents rapports légaux. Vous gérez les contrats mutuelle
et prévoyance.Enfin, vous assurez une veille juridique et sociale.
Le poste  est à pourvoir en intérim pour une mission de 2 mois renouvelable.Vous travaillez du lundi au
jeudi de 08h30 à 17h30 et le vendredi de 08h30 à 16h30 sur une base hebdomadaire de
39h.Salaire annuel brut : 31200€

    Le profil recherché 
Issu(e) d'une formation BAC+3 en ressources humaines, vous justifiez d'une expérience de 3 ans minimum
en administration du personnel et/ou paie. Vous aimez travailler en équipe tout en étant
autonome.Vous maitrisez parfaitement le pack office, les techniques de paie ainsi que le
droit social.

ACTUAL BLOIS TERTIAIRE
24 allée Robert Schuman - 41000 BLOIS - 02 54 90 05 00 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/charge-de-mission-rh-hf-la-chaussee-saint-victor-RE0137876A173998

