Assistant commercial export (H/F)
49280 Mazieres-en-Mauges Accéder al'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein

B Des que possible

L'entreprise

PME

= Le poste

Sous

la direction du Responsable des Ventes, vous aurez en charge les missions suivantes :

Elaboration des devis, des leasing et de la facturation,

Gestion des expéditions et de la logistique transports France et Export,

Relance des impayés export

Gestion de la relation client : prise de commande, renseignements tél + mail (pris,
délais), enregistrement des reglements et renseignement de la base client
Participation a l'organisation d’événements commerciaux (salons, événements client)
dans les aspects logistique et administratif en lien avec le Directeur Commercial et le
Responsable Marketing

Organisation des déplacements des commerciaux dans les aspects logistiques
(réservations hétels, de billets de train et avion, location de voitures ), administratifs
(déclaration de détachement a I'étranger) et interne (tenue a jour de I'agenda des
événements)

Préparation des réunions commerciales hebdomadaires

Poste a pourvoir a 39h/semaine.Rémunération : 25 K€ annuel brut

ES

Le profil recherché

Vous justifiez d'une expérience sur un poste similaire.Vous avez des bases en Anglais.

ACTUAL CHOLET
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-commercial-export-hf-mazieres-en-mauges-RE0136601A172517

