Assistant d'agence alternance bts sp3s ( (H/F)
73000 Chambéry Accéder a l'annonce en ligne &

th Contrat d'apprentissage ®© 24H
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 24 mois

L'entreprise

Dans le cadre de sa campagne annuelle d'alternance et pour la rentrée 2022, notre école recrute pour
I'une de ses entreprises partenaires, un assistant d'agence en alternance pour un BTS SP3S.

Située a Lyon 9eme, deux pas de la bouche Gorge de Loup, et associée au Groupe Actual,

I'ESUP Lyon, acteur majeur de I'enseignement supérieur depuis plus de 30 ans, accueille des

étudiants en BTS et en Bachelor.

B Le poste

Au sein d'une agence a taille humaine, vous aurez des missions variées: le poste demande de la
polyvalence.

Vous serez un maillon important de l'agence sur le coté administratif : - Assurer l'accueil et
la prise en charge administrative des résidents - Assurer la planification des activités du
service et un appui logistique - Gérer le traitement et le suivi administratif des dossiers

Exigences sur le poste : - Bonnes capacité d'organisation et de communication - Maitrise
des bases de l'outil informatiqueContrat d'apprentissage CDD de 24 mois dans le cadre
d’'un BTS SP3S. Le recrutement se fait des a présent : sélection de cv et sous conditions
d'admissibilité Date du début de contrat : septembre 2021

3 Le profil recherché

Profil recherché:

Vous étes titulaire d'un BAC et souhaitez poursuivre (ou reprendre) vos études par un BTS
SP3S Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et Social en alternance. Vous avez
l'esprit d'équipe, souhaitez avoir des taches polyvalente au sein d'une agence a taille
humaine ? Vous étes a I'écoute, I'autonomie et la rigueur sont les qualificatifs qui vous
caractérisent. N'hésitez plus, Postulez !
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-dagence-alternance-bts-sp3s-hf-chambery-UP0136356A172244

