
Assistant administratif et comptable (h/ (H/F)
44700 Orvault   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

 11.07 / heure  

   L'entreprise 
Notre client est spécialisé dans tout le second oeuvre sur l'agglomération nantaise.

   Le poste 
L'agence Acttif de Carquefou recherche pour l'un de ses clients, un assistant administratif et comptable
h/f.

Dans le cadre du développement de la société notre client recherche un(e) assistant(e)
administratif(ve) et comptable afin de renforcer leur équipe. Vos principales missions
seront les suivantes :

Gérer l’assistanat Chantiers : Effectuer les déclarations de sous-traitance, gestion des

branchements provisoires de chantier (électricité, eau, internet) ...

Gérer des rappels prorata

Traiter les factures fournisseurs (pointage factures béton, acier avec tarif, codification et
saisie)

Réaliser le pointage des LCR (traites) sur échéancier

Classement et archivage

    Le profil recherché 
Profil :

De formation BAC +2 en gestion administrative ou en comptabilité, vous justifiez d’une
première

expérience réussie sur un poste similaire et idéalement dans le secteur du BTP.

Vous êtes rigoureux(se), polyvalent(e), organisé(e) et avez un esprit d’équipe.

Idéalement, vous maîtrisez le logiciel SAGE COMPTA.

Vous appréciez les défis et êtes prêt(e) à les relever, alors n’hésitez pas à nous adresser
votre CV.

ACTUAL CARQUEFOU 2
2 Bis Rue du Pr Jean Rouxel - 44470 Carquefou - 02 51 85 20 30 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administratif-et-comptable-h-hf-orvault-RE0135797A171570

