
Assistant de gestion en alternance (H/F)
69120 Vaulx-En-Velin   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat d'apprentissage  24H
 01/09/2022  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 24 mois

   L'entreprise 
Dans le cadre de sa campagne annuelle d'alternance et pour la rentrée 2022, notre école recrute pour
l'une de ses entreprises partenaires, un assistant de gestion en alternance pour un BTS
GPME. Située à Lyon 9ème, deux pas de la bouche Gorge de Loup, et associée au Groupe
Actual, l'ESUP Lyon, acteur majeur de l’enseignement supérieur depuis plus de 30 ans,
accueille des étudiants en BTS et en Bachelor. 

   Le poste 
Vous aurez pour mission dans le cadre de votre alternance de:

- Faire de la gestion comptable

- Mettre à jour des dossiers clients

- Traiter des factures, devis, statistiques, relances

- Faire des actions de communication

- Organiser des rendez-vous collaborateur

    Le profil recherché 
Profil recherché:- Maîtrise des outils informatiques (messagerie, word, excel,...)- Bonne qualité
relationnelle- Aisance téléphonique- Maîtrise de l'orthographe- Organisation et autonomie

ELY ESUP LYON
36 Rue Sergent Michel Berthet - 69009 Lyon 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-de-gestion-en-alternance-hf-vaulx-en-velin-UP0133869A169255

