
Assistant télécommunication (H/F)
31770 Colomiers   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 2 mois  11.07 / heure  

   L'entreprise 
Actual Montauban  recherche pour son client spécialisé dans les télécoms

   Le poste 
Vous travaillez en étroite collaboration avec les Chargés d'affaires, les Chefs de chantiers et les équipes
travaux pour la gestion des interventions et leur optimisation.
Vos missions sont les suivantes :

Préparer l’intervention chez le client :

Transmettre les ordres de travaux aux techniciens (ou au chef de chantier dans le cas
d’intervention au niveau de la BL),
Confirmer les RV auprès des clients, les prévenir en cas de retard du technicien
Assurer la gestion du matériel (selon le poste) :
Optimiser la gestion des nacelles,
Gérer les approvisionnements de matériel,
En assurer la distribution quotidienne et hebdomadaire

Assurer la gestion des interventions et le suivi de la productivité des équipes :

Préparer les grilles de raccordement du client,
S’assurer des clôtures des interventions (SAV-Raccordement,)
Saisir les éléments de production dans l’ERP,
Gérer et assurer le suivi des différents tableaux de pilotage,
Etablir une synthèse mensuelle par équipe et entreprises sous-traitantes des interventions
réalisées (SAV+ raccordement),
Corréler les demandes de paiements des Sous-traitants avec les réalisations mensuelles
puis transmettre la synthèse au Conducteur de Travaux en s’assurant de la complétude
documentaire déposée

Assurer la gestion administrative

Déclarer les nouveaux sous-traitants et les équipe internes chez le client,
Effectuer le suivi des habilitations et compétences des sous-traitants et équipes internes,
Assurer la création des accès sur l’ERP,
Etablir la programmation des Plans de Prévention,
Réaliser la gestion et suivi des demandes de voiries (DICT, Arrêtes, Permission)
Contribuer au bon développement des affaires :
Contribuer à la relation commerciale avec les clients de son portefeuille
Salaire :

ACTUAL MONTAUBAN
178 avenue Marceau Hamecher - 82000 MONTAUBAN - 05 31 78 00 70 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-telecommunication-hf-colomiers-RE0132455A167538


10.85 à 12€ de l'heure selon profil + primes + indemnités liées à l'intérim (indemnités de Fin
de Mission + indemnité Compensatrice de Congés Payés) + Livret CET Actual à 12%  Travail
le samedi 

    Le profil recherché 
Etes-vous le/la futur(e) assistant(e) conduite d'activité ? Voyons cela ensemble :

Vous êtes titulaire d'un Bac + 2 (assistant de manager, assistant technique, ) et vous
justifiez d'une expérience similaire de 1 à 2 ans, dont une expérience dans un
environnement relation clients

Vous avez des connaissances en assistanat ?
Vous avez des connaissances en gestion/comptabilité ? 
Vous maîtrisez l'outil informatique ? 
Vous avez une connaissance d'un SI de gestion d’interventions (type PRAXEDO)?
Vous avez une bonne maîtrise du français ?

Et surtout :
Vous êtes réactif(ve) ? 
Vous savez être ferme lorsque la situation l'exige ?
Vous êtes rigoureux(se) et organisé(e) ?
Vous avez un bon relationnel ?

Vous cochez presque toutes les cases ? Parfait. 

Il est temps de postuler. Candidatez directement à l'annonce ! Nous prendrons contact
avec vous.

ACTUAL MONTAUBAN
178 avenue Marceau Hamecher - 82000 MONTAUBAN - 05 31 78 00 70 


