Assistant comptable (H/F)

31200 Toulouse Accéder a l'annonce en ligne &'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 3 mois € 1850 / mois

L'entreprise
Spécialisé dans la torréfaction de cafés de spécialité, nous accompagnons les grandes enseignes de la
distribution et les épiceries fines dans la montée en gamme de leur offre.

B Le poste

Actual Toulouse Tertiaire recherche pour l'un de ses clients spécialisée dans la torréfaction de café et de
thé un assistant comptable (H/F).

Rattaché au sein du service comptabilité, vous assurez les missions suivantes :

- Saisir et contréler les factures de frais généraux,

- Pointer les factures transports,

- Saisir les écritures de banque et états de rapprochements bancaires,
- Saisir et contréler des notes de frais,

- Lettrer des comptes et justifications,

- Gérer le pOle administratif.

3 Le profil recherché

Vous étes a l'aise avec les systemes d'information et plus particulierement EXCEL.
Vous étes organisé et avez le sens de la communication.

Vous aimez évidemment le café ou le thé, pour en déguster un a votre pause.
Alors envoyez-nous votre CV.
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