
Gestionnaire de paie (H/F)
33100 Bordeaux   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDD  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois  30000 / an  

   L'entreprise 
Actual recherche pour l'un de ses clients basé à Bordeaux (33000), un Gestionnaire de Paie.

   Le poste 
Vous souhaitez vous investir dans un projet au sein d'une équipe dynamique avec les outils appropriés.
Vos missions sont les suivantes :

La collecte et la saisie des éléments variables pour environ 400 bulletins par mois.
L’édition et le contrôle des bulletins de paie.
La gestion des arrêts maladie et des dossiers de prévoyance.
Le calcul des soldes de tout compte et établissement des documents légaux
(certificat de travail, attestation Pôle Emploi).
Renseignements et informations auprès des collaborateurs sur des questions
inhérentes à leur fiche de paie.

    Le profil recherché 
Diplômé(e) d'une formation supérieure de niveau Bac + 5, type Master dans le domaine de la Paie, vous
disposez d'une première expérience réussite d'au moins 5 ans en tant que Gestionnaire de
paie H/F.Vous maîtrisez Excel et Word. Idéalement, vous avez déjà exercé sur le logiciels
ADP DECIDIUM.Vous avez le sens du service et un excellent relationnel.
Vous faites preuve d'une grande rigueur, d'une grande précision grâce à votre nature
méticuleuse.
Vous respectez les règles de confidentialité liées à votre fonction, vous faites preuve de
discrétion.
Vous êtes organisé(e), autonome et investi(e) dans le rôle qui est confié.
Vous êtes doté(e) d'une certaine capacité d'adaptation, et d'une bonne résistance au
stress.
De part votre domaine d'activité, vous appréciez maintenir vos connaissances, notamment
en exerçant une veille sur les questions d'ordre juridique.
Vous vous reconnaissez ? Envie d'un nouveau challenge ? Envie de rejoindre une entreprise
dynamique et humaine ? Alors n'hésitez plus et adressez votre candidature à votre agence
d'emploi Actual Bordeaux Tertiaire !
CONSTRUISONS ENSEMBLE VOTRE TRAVAIL !
Modalités :

Contrat : CDD
Durée : 3 à 6 mois
Lieu du poste : Bordeaux
Rémunération : Variable selon profil 

ACTUAL BORDEAUX TERTIAIRE
50 Cours de Verdun - 33000 Bordeaux - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-de-paie-hf-bordeaux-RE0130959A165873

