Assistant polyvalent (H/F)

44830 Bouaye Accéder al'annonce en ligne @

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

spécialisé dans le service des SIV ( Systeme d'Immatriculation des Véhicules) pour les professionnels de
l'automobile.

B Le poste

L'agence Acttif de Carquefou recherche pour 'un de ses clients, spécialisé dans le service des SIV (
Systeme d'Immatriculation des Véhicules ) pour les professionnels de I'automobile.

Dans le cadre de votre poste, vous vous occupez des taches suivantes:
- Prise en charge des commandes et du suivi commercial des clients,

- Mise a jour de la base de données,

- Etre le relais entre les clients et le déploiement des produits,

- Monter des dossiers administratifs aupres de la préfecture.

C'est un poste qui demande une certaine analyse ainsi que de I'autonomie mais surtout un
bon esprit d'équipe.

Il faut étre a l'aise en informatique.

3 Le profil recherché

C'est une société qui va étre amenée a déménager au mois de septembre sur I'lle de Nantes.

Horaires: 9h-12h30h/14h-18h15 ( possibilité de raccourcir la pause déjeuner).

ACTUAL CARQUEFOU 2 @ actual
2 Bis Rue du Pr Jean Rouxel - 44470 Carquefou - 02 5185 20 30 VOTRE TRAVAIL o MBLE


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-polyvalent-hf-bouaye-RE0130017A164822

